
Na temelju Statuta Udruge Medimurski slatkiii, u skladu s opcom uredbom o zaititi podataka

2016/679 Europskog parlamenta i Vijeia te Zakonu o provedbi opde uredbe o zaititi podataka (NN

42/2078), f7 - 10. 2018. donosi |zvrdni odbor Udruge

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

alanak 1.

Ovaj Pravilnik o zaititi osobnih podataka za Udrugu Medimurski slatkisi (u daliniem tekstu: Udruga)
primjenjuje se od 2019. godine. Sudjelovanjem u radu i aktivnostima, a posebno sudjelovanjem u
ugovornim odnosima s buduiim zaposlenicima Udruge ispitanici povjeravaju svoje osobne podatke.
Ovai Pravilnik opisuje ko.ii se podaci prikupljaju, na koji ih se naain obraduje te u koje ih se svrhe
upotrebljava, kao i prava ispjtanika odnosno sudionika aktivnosti povezana s tim podacima.

ilanak 2.

V.ste osobnih podataka koji se prikupljaju

ovisno o kategorijama ispitanika koji su navedeni u nastavku dlanka, Udruga moie prikupljati i

upotrebljavati sljedeie osobne podatke za waku od kategorija ispitanika:

U Od zaposlenika:

- temeljne osobne podatke: ime i prezime, adresa prebivaliita, osobni identifikacijski broj
(OlB), .iedinstveni matitni broj gradana (JMBG), datum rodenja, broj mobitela ipodaci za

kontakt (adresa e-poite, broj telefona), bankovni rafun {dalje u tekstu - ovo se odnosi na

IBAN ili br. tekuieg ili iiro raduna), stai, strudna sprema, informacije o vrsti ugovornog
odnosa isadrraju iostali podaci koji se traie zbog zakonske obveze, u legitimnom interesu
ili u statistiike svrhe;

ostale osobne podatke, koje nam zaposlenici ili treie osobe stavljaju na raspolaganje
prilikom zasnivanja radnog odnosa ili tiiekom trajanja radnog odnosa, kao lto su podaci iz

osobne iskaznice, spol, podaci iz putnih naloga, ovlasti potpisivanja ili zastupanja; pod to
ne potpadaju podaci koji su osjetljivi iz aspekta zaStite podataka, posebice podaci o rasnoj

ili etnidkoj pripadnosti, polititkim ili vjerskim nazorima ili svjetonazoru, genetiiki podaci ili
podaci o zdravstvenom stanju, osim u sludaju da se ovi podaci koriste za ostvarivanje ili

zaititu interesa iprava pojedinca prema postojeCim propisima ili u druge propisane svrhe

i sukladno internim aktima;

2l Od vanjskih su,adnika:

- temeljne osobne podatke: ime i prezime, adresa prebivaliita, osobni identifikac'tjski broj
(OlB), broj mobitela ipodaci za kontakt {adresa e-poste, broj telefona), bankovni radun,

informacije o vrsti ugovornog odnosa i sadriaju iostali podaci koji se tra:e zbog zakonske

obveze, u legitimnom interesu ili u statistiike svrhe;

u sluEaju obraauna putnog naloga i u sluiaju koriitenja osobnog vozila u slu:bene svrhe,

prikuplja se iregistarska oznaka automobila, te poietno izavrlno stanje brojila;



3}

4)

5)

6)

Od tlanova Udruge:

temeljne osobne podatke: ime iprezime, adresa prebivaliSta, osobni identifikacijski broj
(OlB), datum rodenja, broj mobitela ipodaci za kontakt (adresa e-poste, broj telefona) i

ostali podaci koji se traZe zbog zakonske obveze, u legitimnom interesu ili u statistiake
svrhe;

Od donatora koji su fiziike osobe:

- temeljne osobne podatke: ime i prezime, broj bankovnog raduna, adresa prebivaliSta,
informaci.je o vrsti ugovornog odnosa i sadriaju zbog zakonske obveze, u legitimnom
interesu ili u statistitke svrhe;

Od volontera:

- temeljne osobne podatke: ime i prezime, adresa prebivaliSta, osobni identifikacijski broj
(OlB), driavljanstvo, datum rodenja, spol, broj mobitela ipodaci za kontakt (adresa e-
polte, broj telefona), u odredenim sludajevima broj bankovnog raduna (kod nadoknade
putnih troikova), a mogu se traiiti i podaci o staiu, strudnoj spremi/fakultetu te
informaci.ie o vrsti ugovornog odnosa isadrZaju iostali podaci koji se traie zbog zakonske
obveze, u legitimnom interesu ili u statistidke svrhe;

od staiista:

- temeljne osobne podatke: lme i prezime, adresa prebivaliita, osobni identifikacijski broj
(OlB), ipodaci za kontakt (adresa e-po5te, broj telefona), u odredenim slutajevima broj
bankovnog raEuna (kod nadoknade putnih troskova), a mogu se traziti i podaci o sta:u,
struinoj spremi/fakultetu te informacije o vrsti ugovornog odnosa i sadriaju i ostali podaci
koji se trale zbog zakonske obveze, u legitimnom interesu ili u statistidke svrhe;

Od kandidata za radna miesta:

- podaci koje kandidati dobrovoljno i na vlastitu inicijativu poialju i ustupe u iivotopisu i

motivacijskom pismu, te preporuci koja se moie provieriti;

Od posjetitelja mreinih stranica i pretplatnika na mjeseEni bilten Udruge:

- informacije koje posjetitelji sami dobrovoljno upisuju kroz obrasce za prikupljanje
podataka:

. e-mail adresa u svrhu primanja mjesednog biltena

. podaci koje ispitanici ostave ispuniavanjem kontakt-forme na mreinim stranicama

. podaci koie ispitanici daju ispunjavanjem anketa

- lnformaciie koje se automatski prikupljaju od posjetitelja

. Web stranica koristi koladi6e i prikuplja informacije koje se tiEu lP adresa,
preuzetog sadriaja, broja posjetitelja, vremena posjeta te demografske podatke
posjeta po zemljama, a sve u statistiEke svrhe. Web stranica ne otkriva informacije
prikupljene na taj naain treiim stranama ni pod kojim uvjetima, osim u sludaju
zakonske obveze.

. osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim ili
elektroniikim put€m. Podaci vezani uz kolafiCe prikupljaju se od ispitanika
automatskim putem, o aemu postoji posebna obavijest uz informaciju o tome kako

kolatiCe iskljuiiti, Detaljne informacije o koladiiima ipodacima koji se prikupljaju
putem mre)nih stranica Udruge pojainjene su u ,,Pravilima koriitenja" i

,,Koladiiima" na mreinim stranicama Udruge idostupne na hrvatskom iengleskom

8)

7}



jeziku. Ove se informaclje mogu aiurirati s obzirom na nove tehnologije i pravila
privatnosti vezana uz mreini promet.

9.) Op6enito od ispitanika koji sudjeluju u aktivnostima Udruge neovisno o niihovom statusu:
kod veiine dogadaja za koje je potrebno voditi potpisne liste za potrebe projektnog
izvjeitavanja idaljn.ieg kontaktiran.ia, traii se u najveiem broju sluaajeva ime, prezime, e-
mail adresa, institucija ipotpis na osnovu privole ispitanika;

kroz neke projekte traie se i dodatni podaci koji mogu biti iiz kategorije osjetljivih osobnih
podataka (podaci o invaliditetu, manjinskoj pripadnosti isl.) te sadrzavati i podatke o dobi,
spolu i dr. podatke ko.ii se u pravilu koriste u statistiEke svrhe i za koje je dana jasna,
nedvosmislena i informirana privola i koje se s treiim stranama diiele uz posebne mjere
zaltite i na temelju projektnih ugovora.

elanak 3.

Svrha obrade

Sve vrste osobnih podataka sluibenik za zaitltu osobnih podataka obraduje u sljedeie svrhe:

1, realizacija ugovora (o radu, volonterskih, autorskih i drugih) te ispunjavanje zakonskih obveza
sukladno vaieiim zakonima:

. Zakon o udrugama

r zakon o trgovadkim druitvima

. Zakon o reviziji

i Zakon o raaunovodstvu

t Zakon o financ:jskom poslovanju i radunovodstvu neprofitnih organizacija

r zakon o porezu na dohodak

. zakon o porezu na dobit

. Uredba o kriterijima, mjerilima ipostupcima financiranja iugovaranja programa i

projekata od interesa za opie dobro ko.le provode udruge

' Zakon o radu

: zakon o zaititi na radu

r Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju

r Zakon o mirovinskom osiguranju

r Zakon o porez na dohodak

. Zakon o obveznim odnosima

. zakon o autorskom pravu isrodnim pravima

' Zakon o volonterstvu

r Zakon o medijima

. Zakon o elektronidkim medijima

. zakon o arhivima

i drugih vaieiih propisa.



2. kod upita nadleinih tijela u skladu s va:e6im propisima {npr. Zakonom o zaititi potroSaia,
Op6oj uredbi o zastiti podataka itd.), kao i obavjestavanja koja je sluibenik duian vriiti prema
vaieiim propisima. U svrhu provodenja istraiivaEkih, zagovaraikih iedukativnih aktivnosti
sluibenik za zaltitu osobnih podataka se moie obratiti putem podataka za kontakt koji su

dobrovoljno ustupljeni.

3. Kontaktiranje

Za vrijeme ugovornog odnosa, kao i po prestanku ugovornog odnosa, tijekom razdoblja od
godine dana, sluibenik s ispitanicima, odnosno sudionicima aktivnosti stupa u kontakt preko
sljedeiih komunikacijskih kanala za koje je dana privola:

. elektronifka polta (,,e-mail")

. drustvene mreie (Facebook, Twitter, Linkedln idruge mreie)

' pisano (poStom).

. telefonski

4. Projektno izvjeitavanje

Osobni podaci prikupljeni putem potpisnih lista ianketa vezanih uz dogadaje koje organizira
Udruga mogu se obradivati u svrhu projektnog izvjeitavanja prema donatorima iostalim
treiim stranama na temelju jasne i nedvosmislene privole ispitanika.

5. Marketinike komunikaciie/Odnosis iavnostima

Podaci za kontakt prikupljeni putem obrasca za pretplatu na bilten na mreinim stranicama
Udruge, putem potpisnih listl lna druge nadine mogu se korlstiti u svrhe informiranja o
aktivnostima idogadajima koje organizira Udruga i slanja ostalih informaclja.

Ovi podaci se takoaler mogu koristiti u svrhu pla6enih oglasa putem (elektronidkih) medija j e-

kanala komunikacije.

6. Ostale svrhe sukladno legitimnim interesima Udruge, sukladno djelatnostlma propisanima
Statutom Udruge i potrebama redovnog obavljanja djelatnosti.

elanak 4.

Razdoblie Euvania

Knjigovodstvena isprava.,est pisani dokument ili elektronidki zapis o nastalom poslovnom dogadaju

koji sadrii osobne podatke navedene u dl.2.

KnjiBovodstvene isprave duvaiu se kao izvorne isprave ili na nositel.iu elektroniikog zapisa.

Knjigovodstvene isprave duvaju se u sljedeiim rokovima, ako drugim propisima nije odreden dulji rok:

- trajno - obradun plade, odnosno naknade plaie ili analitidka evidencija o plaiama za koje se

plaiaju obvezni doprinosi

- najmanje jedanaest godina - isprave na temelju kojih su podaci uneseni u dnevnik, glavnu

kn.iigu i knjigu primitaka iizdataka

- najmanje sedam godina - isprave na temelju kojih su podacl uneseni u pomoine knjige, izuz€v

kn,ige primitaka i izdataka, te knjigu blagaine, knjigu ulaznih raauna, knjiSu izlaznih raduna te
popis dugotrajne nefinancijske imovine.



- naimanje pet godina od zavrSetka projekta - lsprave vezane za provedbu projekata poput
projekata Europskog socijalnog fonda, Erasmus+ projekata, projekata Europskih snaga
solidarnosti, nacionalnih projekata.

Osobni podaci koji se obraduju naEelno se brilu sukladno odredbama iz ugovornih odnosa temeljem
kojih su prikupljeni, a najkasnije po isteku svih zakonskih ili drugih obveza povezanih s duvanjem
osobnih podataka, osim u sludaju da.ie pokrenut postupak prisilne nap{ate neplaienih potraiivanja od
dobavljada ili ako je uloien prigovor na proizvod ili uslugu u roku, sve do konadnog dovrSetka postupaka
po prigovorLr u skladu s vaieiim propisima.

Ostali osobni podaci iuvaju se kroz razdoblje navedeno prilikom prikupljanja podataka, ovisno o svrsi i

osnovi prikupljanja. Podaci prikupljeni na temelju projektnih ugovora duvaju se sukladno ugovornim
obvezama. Ukoliko je dana privola za marketiniko kontaktiranje, ovi podaci se iuvaju dok postoji svrha

za ko.iu je dana privola ili do povlafenja privole.

elanak 5.

Opoziv danih privola

Pr;vole koje su dobivene za kontaktiranje idruge svrhe, a izvan okvira drugih osnova za prikupljanje

osobnih podataka vrijede do opoziva, a mogu biti opozvane u bilo kojem trenutku.

Elanak 6.

Prava ispitanika odnosno sudionika aktivnosti

Pravo na ispravak: ako se obraduju osobne podatke koji su nepotpuni ili netodni, u bilo kojem

trenutku ispitanici mogu zatraiiti njihov ispravak ili dopunu.

Pravo na brisanje: ispltanici mogu traiiti brisanje svojih osobnih podataka ako su obraaiivani
protupravno ili ta obrada predstavlja nerazmjerno zadiranje u zastidene interese ispitanika.

Pritom, kod nekih kategorUa osobnih podataka ispitanika, mogu postojati razlozi koji

onemoguiuju trenutafno brisanje osobnih podataka, primjerice kod zakonski propisanih

obveza arhiviranja.

Pravo na ogranitenie distribuc'r.ie: ispitanici mogu zatra:itl ograniden.ie distribucije svojih
podataka:

. ako se ospori toinost podataka tijekom perioda koji omoguiava provjeru toinosti tih
podataka

. ako.ie obrada podataka bila protupravna, ali ispitanik odbiia brisanje i umjesto toga

trali ogra nidenje kori5tenja podacima

r ako podaci vile nisu potrebni za predvldene svrhe, all su joi potrebni radi ostvarenja

pravnih zahtjeva ili

. ako ie podnesen prigovor zbog distribucue tih podataka.



4, Pravo na mogudnost pruenosa podataka: ispitanici mogu zatraiiti im se podaci koje su

povjerili radi arhiviranja dostave u strukturiranom obliku, u uobiiajenom strojno ditljivom
formatu:

5.

. ako su ti podaci obradlvani na temelju suglasnosti koju su ispitanici dali i koju mogu
opozvati ili

. radi ispunjenja ugovora

. ako se obrada vr5i pomoiu automatiziranih procesa.

Pravo na prigovor: Ako su podaci ispitanika distribuirani radi izvrgenia zadaia od javnog
interesa ili zadaia javnih tijela ili se prilikom njihove obrade sluibenik poziva na legitimne
interese, ispitanici moBu podnijeti prigovor protiv takve obrade podataka ako postoji interes
zaltite njihovih podataka.

Pravo na ialbu: Ako ispitanici smatraju da su prilikom obrade njihovih podataka prekrieni
hrvatski ili europski propisio zaStiti podataka, mogu se obratiti sluibeniku za za(titu podataka
te imaju pravo uloiiti prituibu hrvatskoj Agenciji za zaltitu podataka, odnosno u sludaju
promjene vaieiih propisa drugom tijelu koje ie preuzeti njenu nadleZnost, a od 25. svibnja
2018. godine inadzornom tijelu unutar EU-a.

7. Ostvarivanje prava: Ako ispitanicl iele ostvariti neko od navedenih prava, mogu se obratiti
sluibeniku za zaStitu podataka koristeii sljedeie podatke za kontakt:

Adresa e-poite za kontakt: medimurski.slatkisi@gmail.com

Udruga donosi odluku o osobama zaduienim za zaStltu osobnih podataka, kao i odluku o osobama koje
su osim poslodavca ovlaStene za nadziranje, prikupljanje, obradivanje, koriStenje ldostavljanje osobnih
podataka.

Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka, djelatnici Udruge duini su informirati ispitanika iiji se
podaci prikupljaju o kontaktu sluibenika za za5titu osobnih podataka te o svrsiobrade za koju su podaci

nami.ienjeni.

Sluibenik za zastitu osobnih podataka je duian najkasnije u roku od 30 dana od podnosenja zahtjeva,
svakom ispitaniku na niegov zahtjev, odnosno niegovih zastupnika ili punomoinika pruiiti sve sljedede

informacije:

f. identitet i kontaktne podatke voditeua obrade i, ako je primjenjivo, predstavnika voditelja
obrade;

2. kontaktne podatke sluZbenika za zaititu osobnih podataka, akoje primjenjivo,

3. svrhe obrade radi koje se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu osnovu za obradu;

4. ako se obrada temelji na dlanku 6. stavku l toaki f.)opie uredbe o zaititi podataka, legitimne
interese voditelja obrade ilitreie strane;

5. primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka, ako ih ima; i

6. ako je primjenjivo, dinjenicu da voditelj obrade namierava osobne podatke prenijeti trecoj
zemlji ili medunarodnoj organizaciji te postojanje ili nepostojanje odluke Komisije o
primjerenosti, ili u sluaaju prijenosi iz dlanaka 45. ili 47. ili 49. stavka 1. drugog podstavka Opie
uredbe o zaltiti podataka upuiivanje na prikladne ili odgovarajude zaititne mjere inaaine
pribavljanja njihove kopije ili mjesta na kojem su stavljene na raspolaganje.



ilanak 7.

Mjere zaitite osobnih podataka

Udruga provodi odgovarajuie tehniike i organizacijske mjere, poput pseudoanonimizacije, za
omoguiavanje uiinkovite primjene nadela zaitite podataka, kao sto je smanjenje kolitine podataka te
ukljuaenje zastitnih mjera u obradu kako bi se ispunili zahtjevi iz Uredbe o zastiti osobnih podataka i

zaititila prava ispitanika. Dodatne tehnidke i organizacijske mjere zastite ipraktlini aspekti provedbe
ovog Pravilnika propisane su u internom Pravilniku o siBurnosti obvezujuiem za sve zaposlenike koju
predlaie Sluibenik za zaltitu podataka i koja se redovito aiurira sukladno vaieiim sigurnosnim
standardima.

Strudno i administrativno osoblje Udruge koje obratluje osobne podataka duZno je poduzeti tehniike,
kadrovske iorganizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci
za5titili od slutajnog gubitka lli uniStenja, od nedopu5tenog pristupa ili nedopultene promjene,
nedopustenog objavljlvanja isvake druge zloupotrebe te utvrditi obavezu osoba koje su zaposlene u

obradi podataka.

Osobni podaci ko.ji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati idalje obradivati u skladu s

Uredbom o zaititi osobnih podataka iuz posebne miere zaStite propisane posebnim zakonima.

elanak 8.

Otkrivanje odnosno dijeljenje osobnih podataka s tredim stranama u izvanrednim okolnostima

U odreafenim sluaajevima u kojima postojijasna i nedvosmlslena zakonska obveza otkrivanja osobnih
informacija ovlaitenim tijelima bez pristanka ispitanika u skladu sa zakonima Republlke Hrvatske, moie
se dogoditi da sluibenik za zaStitu osobnih podatak otkrUe osobne podatke treCim osobama. U ovakvim
iznimnim situacijama, sluZbenik za zaititu osobnih podataka ie prije otkrivanja osobnih informacija bez
pristanka ispitanika zbog zakonske obveze konzultirati postoieie relevantne zakonske propise i po

potrebi zatraZiti pravni savjet ne bi li se osigurala maksimalna zaStita ispitanika.

elanak 9.

Postupanje u sluEaju povrede osobnih podataka

U sludaju povrede osobnih podataka voditeu obrade osobnih podataka je duian bez nepotrebnog
odgadanja i, ako je izvedivo, najkasnue 72 sata nakon saznanja o toj povredi, izvijestiti nadzorno tijelo
osim ako nije vjerojatno da 6e povreda osobnih podataka prouzroliti rizik za prava i slobode
pojedinaca.

lzvriitelj obrade bez nepotrebnog odgadanja izvjeiiuje voditelja obrade nakon ito sazna za povredu
osobnih podataka.



U sluEaju povrede osobnih podataka koje ee vjerojatno prouzroiiti visok rizik za prava i slobode
pojedinaca, voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja obavjeiiuje ispitanika o povredi osobnih
podataka (osim ako nisu poduzete odgovaraju6e mjere).

Clanak 10.

Ova.j Pravilnik stupa na snagu 02. kolovoza 2019. ibit Ce objavljen na webu ioglasnoj plodi Udruge .

Suzana Mutvar

eakovec, 02. kolovoza 2019.
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